QUESITI IN MATERIA DI
DIRITTO AMMINISTRATIVO

1) Il candidato/la candidata dopo una breve illustrazione delle gestioni in forma associata di servizi
e funzioni, si soffermi sull’istituto dell’Unione di Comuni.

2) 1l candidato/la candidata illustri il principio della separazione tra i poteri di indirizzo e di
controllo e poteri gestionali degli organi degli enti locali.

3) Il candidato/la candidata illustri il ruolo e le funzioni del Segretario Generale.
4) 1l candidato/la candidata illustri il ruolo del Responsabile del procedimento amministrativo.

5) Il candidato/la candidata illustri I’istituto dei controlli interni soffermandosi in particolar modo
sui controlli sui fondi PNRR.

6) Il candidato/la candidata parli del Responsabile per la prevenzione della corruzione.

7) 1l candidato/la candidata illustri le principali differenze tra ’accesso agli atti ai sensi della Legge
241/90, I’accesso civico semplice e 1’accesso civico generalizzato.

8) 1l candidato/la candidata illustri il rapporto tra il principio di trasparenza e il principio della
riservatezza, due interessi di rango primario che sono garantiti e sono meritevoli di tutela da parte
dell’ordinamento giuridico.



QUESITI IN MATERIA DI
ORDINAMENTO FINANZIARIO E CONTABILE

1) La recente alluvione ha determinato danni alle strade per € 30.000; il candidato/la candidata
illustri gli strumenti messi a disposizione dall’ordinamento per far fronte a tale spesa.

2) La recente alluvione ha costretto alcune famiglie ad uscire dalle proprie abitazioni, perché
inagibili. La Protezione Civile ha evidenziato che ¢ necessario fornire il pasto soprattutto alle
famiglie con minori. Il candidato/la candidata illustri gli strumenti messi a disposizione
dall’ordinamento per far fronte a tale spesa.

3) Il Servizio Tecnico, alle h. 14, segnala che entro pochi giorni deve procedere alla pubblicazione
di un bando di gara per non perdere i contributi PNRR per la costruzione di un asilo nido. Il
candidato/la candidata, avuto a mente I’ordinamento, evidenzi quali sono le competenze del
Servizio Finanziario in questo procedimento.

4) 11 Servizio Personale deve procedere ad una assunzione entro pochi giorni. Il candidato/la
candidata, avuto a mente 1’ordinamento, evidenzi quali sono le competenze e le verifiche da
effettuare in questo procedimento.

5) Siamo agli inizi di gennaio. Quali sono gli adempimenti e le scadenze di natura economico
finanziaria previste dall’ordinamento in questo periodo dell’anno? Il candidato/la candidata si
soffermi anche sulle relazioni con i Responsabili dei Servizi.

6) Siamo all’inizio di luglio. Quali sono gli adempimenti e le scadenze di natura economico
finanziaria previste dall’ordinamento in questo periodo dell’anno? Il candidato/la candidata si
soffermi anche sulle relazioni con i Responsabili dei Servizi.

7) Siamo all’inizio di settembre. Quali sono gli adempimenti e le scadenze di natura economico
finanziaria previste dall’ordinamento in questo periodo dell’anno? Il candidato/la candidata si
soffermi anche sulle relazioni con i Responsabili dei Servizi.

8) Al Servizio Finanziario viene assegnato 1’obiettivo di predisporre il Regolamento di Contabilita.
Il candidato/la candidata, avuto a mente I’ordinamento, evidenzi quali sono le attivita ed 1 soggetti
coinvolti.



QUESITI RELAZIONALI
ORGANIZZATIVI1

1) La predisposizione e successiva approvazione del bilancio di previsione ¢ uno degli adempimenti
piu rilevanti per un Ente Locale che richiede il coinvolgimento di tutti 1 Responsabili delle Aree del
Comune. Quali strategie organizzative ritiene di dover mettere in atto per raggiungere

questo importante obiettivo ?

2) 1l risultato contabile di amministrazione ¢ accertato, ai sensi dell'art. 186 del TUEL, con
I’approvazione del rendiconto entro il 30 aprile dell’anno successivo. Tale adempimento richiede il
coinvolgimento di tutti i Responsabili delle Aree del Comune. Con quali modalita ritiene di
procedere per raggiungere questo importante obiettivo ?

3) Entro il 31 luglio di ciascun anno ai sensi dell’art 193 del TUEL, I’organo consigliare provvede
con delibera a dare atto del permanere degli equilibri generali di bilancio. Come accade di frequente
alcuni Responsabili di Area ritardano nel fornire i dati richiesti al Responsabile del Servizio
Finanziario, il quale ¢ costretto successivamente a mettere sotto pressione i propri collaboratori.
Quali strategie metterebbe in campo per evitare tale situazione ?

4) 11 Responsabile del Servizio Finanziario deve rendere i parerei di regolarita contabile sulle
proposte di deliberazione ed apporre il visto di regolarita contabile sulle determinazioni dei soggetti
abilitati. I candidato dopo avere illustrato la differenza tra i due istituti rappresenti come intende
organizzare il servizio per espletare in maniera efficace tali funzioni.

5) In merito alle diverse attivita attribuite dalla normativa al Responsabile del Servizio Finanziario,
come imposterebbe 1’attribuzione di funzioni all’interno del proprio team di lavoro ? Quali sono i
presupposti per un suo esercizio funzionale ed efficace ? Secondo lei la delega ¢ una opportunita per
il Responsabile del Servizio Finanziario o un rischio ?

6) 1l candidato illustri i principali adempimenti relativi al controllo delle societa partecipare e come
intende organizzare il gruppo di lavoro per far fronte a questa attivita.

7) 11 DPR 62/2013 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici” ed in
particolare ’art. 13, tra le diverse funzioni assegnate ai ruoli apicali, prevede la cura del benessere
organizzativo, il candidato dopo avere illustrato la materia a livello generale si soffermi sulle azioni
che metterebbe in campo per raggiungere questo obiettivo.

8) Il DPR 62/2013 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici” all’art.
8 fa riferimento alla prevenzione della corruzione, il candidato dopo una breve trattazione della
materia descriva come intende coinvolgere il proprio gruppo di lavoro relativamente alle attivita
previste nel piano anticorruzione, nello specifico nella fase di valutazione del rischio corruttivo.



QUESITI IN MATERIA INFORMATICA

1) La firma digitale.
2) Che cos’¢ Google Chrome?

3) In Word le combinazioni di tasti di scelta rapida "CTRL + C" "CTRL + V" "CTRL + X"
consentono di?

4) La p.e.c. (posta elettronica certificata)
5) Cos’¢ Google Meet e cosa consente di fare?
6) Le righe e le colonne di EXCEL sono identificate tramite?

7) Indicare come si effettua la somma di due o piu importi appartenenti a celle diverse, in un foglio
di calcolo.

8) Indicare come si effettua la moltiplicazione fra due o pit importi appartenenti a celle diverse, in
un foglio di calcolo.



TESTO IN LINGUA INGLESE

1) I live in a house near the mountains. I have two brothers and one sister, and I was born last. My
father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My brothers are very smart
and work hard in school.

2) My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with us. She came
from Italy when I was two years old. She has grown old, but she is still very strong. She cooks the
best food!

3) My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers and I like to go on
long walks in the mountains. My sister likes to cook with my grandmother. We laugh and always
have a good time.

4) Hi! Nice to meet you! My name is John Smith. I am 19 and a student in college. I go to college in
New York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest course.

5) I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three other
students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the
weekend, we play football together.

6) I have a younger brother. He just started high school. He is 14 and lives with my parents. They
live on Mulberry Street in Boston. Sometimes they visit me in New York. I am happy when they
visit.

7) Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson
Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles
and watch the sailboats go by.

8) Sometimes there are dolphins and whales in the water. Every morning we look for shells in the
sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a special place in my room. This year I want
to learn to surf.



